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E - Rehberlik Modulinde okul rehberlik ve psikolojik danigsma programi
hazirlanirken Genel, Yerel ve Ozel Hedeflerle ilgili kag ¢alisma planlanmalidir?

Okul rehberlik ve psikolojik danisma programinda tum hedeflere yonelik olarak vyil
icerisine yerlestiriimis en az bir calisma kaydedilmis olmasi gerekir. Aksi takdirde modul
haftalik program hazirlanmasina izin vermez.
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E - Rehberlik Modulunde okul rehberlik ve psikolojik danigsma programi
hazirlanirken Genel, Yerel ve Ozel Hedeflerle ilgili olarak biitiin calisma gruplarina
(ogrenci, ogretmen ve velilere) ¢alisma planlanma zorunlulugu var mi?

Boyle bir zorunluluk yoktur. Ancak Genel, Yerel ve Ozel Hedeflere iligkin calismalarin
ogrenci, ogretmen ve veli olmak uzere her Uc¢c paydasa yonelik olarak planlanmasi
onerilmektedir.

)
~

/

rehberlik ve psikolojik danisma programi kim tarafindan hazirlanir?

Birden fazla rehber 6gretmen / psikolojik danisman olan okullarda yillik plan hazirlarken
tek kisinin MEBBIS sifresiyle giris yapilmasi yeterlidir. Yillik plan ortak hazirlanmis
olacaktir. Haftallk plan ise herkesin sorumluluk alanina gore bireysel olarak
hazirlanmalidir.

/ « Birden fazla rehber ogretmen/psikolojik danismani olan egitim kurumlarinda okul \




Haftalik Program Girigi ne i¢in kullanilir?
Yilhk programda yer alan calismalarin sistem tarafindan otomatik olarak ilgili haftaya

aktarildigi, rehber ogretmen/psikolojik danismanin aktarilan bu calismalari haftalik
programina yerlestirdigi, 6grenci, ogretmen ve veli randevularini girdigi sekmedir.
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Birden fazla rehber ogretmen/psikolojik danigsmani olan egitim kurumlarinda

haftalik program kim tarafindan hazirlanir?
Her bir rehber ogretmen/psikolojik danisman

cercevesinde ayri ayri hazirlanir.

tarafindan kendi sorumluluklari

/- Okul rehberlik ve psikolojik danigma programi hazirlarken nereden yararlanilir?
MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Sunum Sistemi “Grup Calismalari”

bolumunden yararlanilir.
Okul rehberlik ve psikolojik danigma programinda bireysel ¢alismalara yer verilir mi?

Okul rehberlik ve psikolojik danisma programinda bireysel calismalara yer verilmez.

- Bireysel ¢aligmalara nerede yer verilir?
\ Bireysel calismalar, haftalik program hazirlarken randevu verme ozelligi ile programa yerle§tirilirj
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Randevu almadan gorusmeye gelen ogrenci/ ogretmen/veli gorusmeleri konusunda \
hangi igslem yapilir?

Sadece veri giriginin yapilmasi yeterlidir.

Okul Psikososyal Destek Ekibi Plani yapmak gerekir mi?

Okul Psikososyal Destek Ekibi icin ayri bir plan hazirlanmaz. Bu ekibin calismalarina okul
rehberlik ve psikolojik danisma programinda yer verilir. /

N

Yilhik Plan hazirlanirken secgilen ¢calismanin tarihi belirlenirken neye dikkat etmek gerekir’?\
Tarin belirlerken ayni hafta araligi icinde segim yapmak zorunludur. Haftalik tarih araligi igcinde
en az 1, en fazla 5 gun arasinda secim yapilabilir.

Bir calisma bes gunden fazla surecekse ne yapmak gerekir?

Bes gunden fazla surecek calismalarda devam eden haftalarda ayni calisma igin ayri giris

yapilir. /
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Yilhk Plan Okul Muduru tarafindan onaylandiktan sonra guncelleme yapilabilir mi? \
Y1l icerisinde olusabilecek ihtiyaclardan dolayi ileri tarihli yeni calismalar planlanip
uygulanabilir. Yillik programda guncelleme, programda oldugu halde hentz yapilmamig
calismalari degistirmek ya da ihtiyac olusan yeni calismalari programa eklemek igin
kullanilir. Okul Madaruanin onayi ve RAM'a gonderimi saglandiktan sonra her giincellemede
tekrar Okul Mudurine onaylatmak gerekmez. /
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Kapali Saat nedir?

Rehber o6gretmen/psikolojik danismanin ilgili haftada, randevular ve okul rehberlik ve
psikolojik danisma programinda yer alan calismalar disindaki calismalarini (dosyalama
igslemleri, resmi yazi yazma vb.) yurutebilmesi amaciyla kendisine 0zel olusturdugu
calisma suresidir. Kapali saat calismalari bir hafta icinde icin en fazla 6 is saati ayrilabilir.
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Haftalik Program guncellenebilir mi?

"Yilllk Programda Girilen Caligmalar" tablosunda yer almayan bir c¢alisma haftalik
programa dogrudan eklenemez. Haftalik programa yeni bir faaliyet eklemek icin oncelikle
ilgili  calismanin  okul rehberlik ve psikolojik danigma programina eklenmesi
gerekmektedir. Haftalik program girisi ekraninda bos hucre igine yazi yazilarak faaliyet
girisi yapilmasina izin verilmemektedir. Randevu ekleme silme islemi yapilabilir.
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Haftalik Programda Yer Alan Calismanin Yapilamamasi Durumunda Ne Yapmali?
Haftallk programda geriye donuk olarak guncelleme yapilmasi gerekmemektedir.
Calisma zamaninda vyapilmamis ise neden zamaninda vyapilamadigina iligkin
aciklama girilerek guncelleme igslemi gerceklestirilir. Eger yapilamayan calisma yerine
baska bir calisma yapildiysa bu calismaya ait veri girisi yapilir. Veri girisi yapilabilmesi
icin sistem 2 (iki ) gln sure verilmektedir.
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Haftalik planda butun saatleri doldurmak zorunlu mu ?

Boyle bir zorunluluk yoktur. Rehberlik ogretmeni istedigi kadar calisma ekleyebilir. Ancak
zorunlu bir durum olmadik¢a programa uyulmasi gerekmektedir. Bu nedenle ¢ok ¢alisma
eklemek yerine uygulanabilir seviyede calisma eklemek gerekir.
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Gorevlendirme olarak ¢aligan rehberlik ogretmeni e-rehberligi nasil kullanacak ? \
Rehberlik 6gretmeni MEBBIS'te hangi okula tanimlaysa o okulun e-rehberlik moduliini
kullanabilir. Baska bir okulda tam zamanl gorevlendirmeyse o okula tanimlanmis olmasi
gerekir. Birkag gunlugune goreviendirme olarak baska okuldaysa sadece kadrosunun
bulundugu okulun iglemlerini e-rehberlik Uzerinden yapar. Gorevlendirme gittigi okulun
islemlerini Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Mudurligu'nin sitesindeki Ek 3
formunu kullanarak yapmalidir. /

Disiplin kurulu gorusmeleriyle ilgili birden fazla ogrenciyle gorustugumuzde veri
girisi nasil yapilacak ?

Bireysel veri girisi ekranindan kucguk grup gorusmesi secilir ve 6grenci isimleri tek tek
kaydedilir. llgili asamalar girildikten sonra ekranin sag tarafindaki disiplin goriismeleri
kismindan uygun secenekler isaretlenerek kayit yapilir.
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Ogrenci ile Yapilan Bireysel Calismalarda Veri Girisi nasil yapilir?

Yapilan ¢alismanin niteligine gore gelisimsel ve onleyici hizmetler veya iyilestirici hizmetler
secenekleri tiklanir. Ogrenci ile yapilan g¢alisma bireysel gériisme ise girisler RPD Hizmet
TurG alanindan Gelisimsel ve Onleyici Hizmetler-Bilgi Verme (bireysel goriisme) calismalari
secenegi tiklanarak acilan listeden konu alanina iliskin secim yapilir. Ogrenci ile yapilan
calisma psikolojik danisma ise giris yaparken lyilestirici hizmetler- Bireysel psikolojik
danisma seceneqi tiklanir.
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Veli ya da Ogretmen ile Yapilan Bireysel Calismalarda Veri Girisi nasil yapilir?
Destek Hizmetler secenegi altinda acilan Musavirlik segenedi tiklanir. Calisma veli ile
yapildiysa Veliye Yonelik; 6gretmen ile yapildiysa Ogretmene Yonelik segenegi tiklanir.
Acllan listeden calisma yapilan konu segilir.
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Birden fazla Rehber Ogretmen/Psikolojik Danisman’in oldugu okullarda beraber
katildiklan toplanti/yaptiklari etkinliklere iligskin veri girigini okuldaki butun rehber

ogretmenler yapmali mi?
Beraber yapilan etkinliklere iligskin veri girisini okuldaki butiin rehber ogretmenler yapmalidir.
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Randevusu olan bir ogrenciyle gorusme yaptiktan sonra veri girigi yapilacak mi ? \
Randevusu olsun/olmasin her 6grenci gérusmesinin veri girisi yapiimalidir.

Bildirim yukumlulugu kapsaminda veri girisi yaparsak bildirim yapmig da sayiliyor
muyuz ?

Hayir sayllmayiz. Sadece istatiksel veri girisi yapmis oluyoruz. Diger resmi iglemler ayrica
halledilmelidir. /

Bildirim yukumlulugu veri girigi yaptigimizda gizliligi ihmal etmis olmuyor muyuz ? \
Bireysel veri giris ekrani sadece rehberlik 6gretmenine ozeldir. Raporlama ekrani ortaktir.
O ekranda da sadece sayisal veriler elde edilir. E-Rehberlik Milli Egitim Bakanhgi'nin
korumasi altindadir. Psikososyal mudahale bashgi altinda girilecek veriler zaten diger
Bakanliklarca verisi tutulan verilerdir. Burada hizmeti sunan Bakanlik olarak diger

Bakanliklardan veri istemek zorunda kalmamig olmanin avantaji yasanacaktir. J
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Sinif Rehberlik Plani Nasil Hazirlanacak? \
Sinif  rehberlik plani  e-Rehberlik  Sistemi'nden  hazirlanmamaktadir.  Program

www.orgm.meb.gov.tr adresinde, Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri sekmesinde
yer alan Sinif Rehberlik Plani EK- 4 formatinda, EK- 5de yer alan kazanimlardan
yararlanilarak hazirlanir.

Ogretmenler plani hazirlarken rehber 6gretmen/psikolojik danisman ile is birligi yapar. /
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